
               คาํขอมบัีตรประจําตัว หรือขอบัตรประจําตัวใหม่                    เลขท่ี……………………………. 

    ตามพระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พ.ศ. 2542       รหสับตัร………………………… 
                                                                                                                            วนัออกบตัร……………………… 
                                                                                                                            วนัหมดอาย…ุ…………………… 
                                                                                        เขียนท่ี……………………………………… 
                                                                    วนัท่ี……..เดือน……………………..พ.ศ……………… 

 ขา้พเจา้ช่ือ…………………………………..ช่ือสกลุ………………………………………… 
เกิดวนัท่ี………..เดือน…………………….พ.ศ………..อาย…ุ….ปี สญัชาติ………..หมู่โลหิต…….. 
มีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้นเลขท่ี……..……...…ตรอก/ซอย……….ถนน……..........…ตาํบล/แขวง…………….……... 
อาํเภอ/เขต………………………จงัหวดั…………………………รหสัไปรษณีย…์…………โทรศพัท…์……….. 
เลขหมายประจาํตวัประชาชนของผูย้ืน่คาํขอ                                                                                                                   
ท่ีอยูปั่จจุบนัท่ีสามารถติดต่อได…้………………………………………………………………………………….. 

 เจา้หนา้ท่ีของรัฐประเภทขา้ราชการ            พลเรือน            ครู            บาํเหน็จบาํนาญ            ลูกจา้งประจาํ 
รับราชการ/ปฏิบติังาน/เคยสงักดั แผนก/งาน………………..……………..ฝ่าย/ส่วน……………………………… 
โรงเรียน……………………………..………………สาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขนัธ์ เขต 2 
กรม/สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน     ตาํแหน่ง…………………………………………………… 
ระดบั/ยศ……………………………………………..     มีความประสงคข์อมีบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ท่ีของรัฐต่อ
เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 กรณี  1. ขอมีบตัรคร้ังแรก 

   2. ขอมีบตัรใหม่ เน่ืองจาก             บตัรหมดอาย ุ         บตัรหายหรือถูกทาํลาย 
                                              หมายเลขของบตัรเดิม……………………………………(ถา้ทราบ) 

   3. ขอเปล่ียนบตัรเน่ืองจาก         เปล่ียนตาํแหน่ง/เล่ือนระดบั/เล่ือนยศ 
                          เปล่ียนช่ือตวั          เปล่ียนช่ือสกลุ        เปล่ียนช่ือตวัและช่ือสกลุ 
          ชาํรุด           อ่ืน ๆ……………………………………………..   

   ไดแ้นบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกบัคาํขอน้ีแลว้ และ         หลกัฐานอ่ืน ๆ (ถา้มี)  

 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 

 
                                                                                 (ลายมือช่ือ)……………………………………..ผูท้าํคาํขอ 
                                                                                                   (……………………………………) 

 
 
 
 



คาํแนะนําประกอบคาํขอมีบัตรประจาํตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
 

 
1. กรอกคาํขอมีบตัรใหถู้กตอ้งสมบูรณ์  
2. แนบรูปถ่ายสีหรือขาวดาํ ขนาด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 น้ิว) หนา้ตรง ไม่สวมหมวกหรือแวน่ตาดาํ ถ่ายไวไ้ม่เกิน                  

6 เดือน ก่อนวนัท่ียืน่คาํขอ โดยแต่งเคร่ืองแบบปฏิบติัราชการ เคร่ืองแบบพิธีการ เคร่ืองแบบเจา้หนา้ท่ีของรัฐ            
ท่ีตนสงักดั ชุดสากล หรือชุดไทยพระราชทาน  

      (กรณีแต่งเคร่ืองแบบตอ้งประดบัเคร่ืองหมาย ยศ ชั้น ใหถู้กตอ้งตามระเบียบ) จาํนวน 2 รูป 
3. ขา้ราชการนอกประจาํการ ใหใ้ชเ้คร่ืองแบบเหมือนขา้ราชการประจาํการ เว้นแต่เคร่ืองหมายสังกัดให้ติด                   

ท่ีปกคอเส้ือด้านหน้า  ข้างซ้าย  และเคร่ืองหมายอักษร  นก  ติดท่ีปกคอเส้ือด้านหน้า  ข้างขวา 
4. การขอมีบตัรใหม่เน่ืองจากบตัรเก่าสูญหาย ใหแ้นบใบแจง้ความไปเป็นหลกัฐาน กรณีบตัรเก่าหมดอาย ุ              

เล่ือนระดบั เปล่ียนตาํแหน่ง และยา้ย ใหส่้งบตัรเก่าคืนพร้อมคาํขอมีบตัรฯ ใหม่ดว้ยทุกคร้ัง 
5. คาํขอมีบตัรประจาํตวัใช ้1 ฉบบั โดยเกบ็รักษาไวท่ี้หน่วยงานตน้สงักดัท่ีออกบตัร และไม่ตอ้ง                                 

ส่งไปยงัเขต/อาํเภอ ในทอ้งท่ีท่ีมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้น 
6.   สาํเนาทะเบียนบา้น   จาํนวน  1  ชุด 


